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1. OBJETIVO GENERAL

Describir la normativa y el procedimiento que se debe seguir para la aplicacién del
Reglamento Uso de Espacios en Casa ASEEPA en los casos que se estaran tipificando en

el presente Reglamento.

2. DISPOSICIONES GENERALES

La Junta Directiva de la Asociacion Solidarista de Empleados de Ferreteria EPA, S Ay
Afines; con siglas ASEEPA, cédula juridica 3-002-410111, con fundamento en las facultades
gue le confiere la ley 6970 en su articulo 49 (cuarenta y nueve) y el Estatuto Orgénico,
establece el presente reglamento para regular el uso de Espacios en Casa ASEEPA, bajo
la modalidad de préstamo sin costo o alquiler, ubicada en el cantdn de San José, distrito de
Mata Redonda, sector La Salle, asi como los derechos de uso y obligaciones que
corresponden a los asociados(as), velar por el su uso y mantenimiento adecuado de las
instalaciones buscando que se encuentren siempre en las mejores condiciones no solo para

su utilizacién sino también para su valoracion en el tiempo.

3. DEFINICIONES:

Casa ASEEPA: bien inmueble propiedad de la Asociacion Solidarista de Empleados de
Ferreteria EPA S.A. y Afines, ubicado en Sabana Sur, diagonal al Colegio La Salle, distrito

de Mata Redonda, Cantén Central, Provincia de San José.

Préstamo de Espacio en Casa ASEEPA: los Asociados(as) o interesados en usar las areas
especificadas en este contrato pueden solicitarlas bajo la modalidad de préstamo (sin costo
alguno), siempre que el solicitante y los que le acompafiaran sea asociados activos de
ASEEPA. Para lo cual, deber& brindar una lista detalladas con el nombre, nimero de cédula
y numero de ficha, de las personas que ingresaran a la actividad. Una sola persona, que no
cumpla con este condicionante obliga al solicitante a asumir el costo del alquiler que

corresponda.

Alquiler de Espacio en Casa ASEEPA: los Asociados(as) o interesados en arrendar las
areas especificadas en este contrato pueden solicitarlas bajo la modalidad de alquiler,

deberan completar el formulario de “Solicitud de Arriendo de Espacio en Casa ASEEPA”, y
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formalizar el pago de acuerdo con las tarifas publicadas en nuestra pagina en Internet y otros
medios de divulgacion. Esta modalidad permite la asistencia de no asociados, familiares y
amistades del solicitante. Siendo este el responsable absoluto de la actividad, y cualquier

situacion que en ella suceda.

Solicitud de Arriendo de Espacio en Casa ASEEPA: formulario disefiado para que el
solicitante brinde toda la informacién necesaria sobre su actividad, y que es requisito para

que le sea formalizado su arriendo.

Carta de Responsabilidad Alquileres Casa ASEEPA: documento que debe leer y firmar el
0 la solicitante de un Espacio en casa ASEEPA. Con el cual asume formalmente la
responsabilidad por el uso adecuado de las instalaciones, equipos y mobiliario contenido en

los espacios que va a usar.

Area Social: espacio ubicado en la parte posterior de la propiedad de Casa ASEEPA. Que
consta de un area verde con arboles, un Rancho techado y acondicionado con agua, luz y
tomacorriente, y una parrilla para carbén con un mueble con dos estantes de metal. Ademas,
cuenta con dos mesas y bancas tipo pic nic. Y una terraza, bajo techo, con una mesa de ping
pong, raquetas y pelotas; y tres servicios sanitarios, equipados con jaboneras y

dispensadores de toallas de papel.

Sala de Juntas: espacio ubicado en la parte posterior de la propiedad de Casa ASEEPA,
cuya puerta de acceso se encuentra en la terraza del Area Social. Consta de una mesa de
reuniones con doce sillas de tela tipo ejecutivas. Un teléfono de conferencias, un proyector,
un smartTV de 507, y un equipo de sonido con conexién Bluetooth. Cuenta ademas con

espacio para dos mesas y sillas convencionales adicionales para ocho personas.

Cocina y Comedor: espacio dentro de Casa ASEEPA, ubicado en la parte posterior,
después de la terraza del Area Social. Cuenta con refrigerador, plantilla de vitroceramica,

mueble modular, cuberteria y un area de comedor con dos meses y ocho sillas.

Estudio de Grabacion: espacio ubicado dentro de Casa ASEEPA, que consta de dos
secciones: Cabina de grabacién, y Cuarto de Ensayo. Cuenta con equipos de alta tecnologia

para realizar grabaciones profesionales de toda indole. Dicha area sélo esté disponible bajo
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la modalidad de alquiler, y sus precios, horarios, y capacidad, deberdn negociarse

directamente con el ingeniero de sonido, Sr. Jamal Irias.

Pasillo: area de acceso a Casa ASEEPA, para las areas prestadas o alquiladas, ubicado al
costado norte de la propiedad. Tiene un portén con un cerrojo de doble paso, y un panel de
control del sistema de alarmas. Cuenta con el ancho suficiente para trasladar articulos por

medio de carretillas, u otros equipos como parrillas de gas.

Panel ADT: en el pasillo se encuentra un panel para activar y desactivar la alarma de la Zona
2. Unavez formalizado el tramite, al solicitante se le entregaran las llaves para el portén que
da acceso al pasillo, y una clave Unica, para que desactive el sistema de alarmas al ingresar,
y lo active al terminar el evento y salir de Casa ASEEPA. En ese momento se le brindaran

las instrucciones para hacerlo correctamente.

Zona 2: para efectos del control de las alarmas y sensores, se denomina asi a las areas que
el asociado(a), puede usar o alquiler en Casa ASEEPA. A saber, el Area Social, la Sala de

Juntas y la Cocina con su comedor.

Capitulo |

Derechos y Obligaciones del asociado(a)

Articulo 1:

Los asociados(as) tendran el derecho de utilizar los espacios pre-definidos en Casa
ASEEPA, de acuerdo con lo que establece este reglamento, debiendo para todos los
efectos, presentar previamente la documentacion exigida y contar con la aprobacién de la
Administracién para brindarles los medios para su ingreso a las instalaciones prestadas o

alquiladas.

Articulo 2:

El asociado(a) es responsable de la utilizacién de las instalaciones asignadas de Casa
ASEEPA y asumira el costo econémico en cuanto a los dafios que provoquen dentro de

éstas, y que no provengan del desgaste normal y natural a que estan expuestas.
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Articulo 3:

Por temas de seguridad y orden, el asociado(a) tiene el derecho de hacerse acompaiiar

por una cantidad maxima de personas de acuerdo con el(los) espacio(s) que vaya a solicitar

y especificado en el cuadro siguiente:

Area Social (patio y rancho) 50 personas
Sala de Juntas 20 personas (Requiere mobiliario Adic.)
Cocinay Comedor: 16 personas

Por su parte, la hora de ingreso autorizada sera de acuerdo con el dia en que hara efectivo

su solicitud de espacio, de acuerdo con el siguiente detalle:

Espacio L-V laborales Feriados Sabados Domingos
Area Social 9:00 am 8:00 am 8:00 am 8:00 am
Sala Juntas 9:00 am 8:00 am 8:00 am 8:00 am
Cocinay Comedor 5:30 pm 8:00 am 8:00 am 8:00 am

Finalmente, considerando el hecho de que Casa ASEEPA, esta ubicada en un area
comercial y residencial la hora de salida, sin importar el area prestada o alquilada, sera las

12 medianoche de lunes a sabado, y los domingos sera a las 10 de la noche.

En lo referente al Estudio de Grabacion, las condiciones para su arriendo se amplian en la

seccion de Definiciones.

Articulo 4:

El asociado(a) podra solicitar el préstamo o alquiler de los espacios en Casa ASEEPA en
cualquier época del afio previa reservacion y disponibilidad de fechas. Asimismo, el
solicitante podra hacer uso de los cuatro espacios del &rea de parqueo ubicados al frente
de las instalaciones, siempre que estén disponibles. No obstante, ASEEPA no se
responsabiliza por un eventual robo, dafio, desastres naturales o accidentes que sufra el
vehiculo y las pertenencias de los visitantes. Como tampoco, las sanciones que puedan

recibir por estacionarse en la acera o zonas amarillas.
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Articulo 5:

El asociado(a) debera realizar la reservacion con al menos un mes de anticipacién y sujeta
a disponibilidad del espacio en Casa ASEEPA de su interés. ASEEPA le da la opcion de
financiar su reserva segun el disponible a la fecha o bien puede realizar el depdsito a
nuestras cuentas indicando el nombre del depositante, notificando a la Administracién para

la revision del deposito y la confirmacién de la reserva.

Una vez realizada la reservacion y en caso de que el asociado(a) no pueda hacer uso de
la misma, debera informar a ASEEPA por medio de carta o bien un correo electrdnico

dirigido a gestor@aseepa.com con al menos dos semanas de anticipacion a la fecha de

ingreso para el reembolso del dinero siempre y cuando el mismo haya sido realizado por
deposito a la cuenta bancaria de ASEEPA, o bien puede ser aplicado a una reservacion
futura. De no hacerlo en el tiempo indicado (dos semanas de anticipacion) le sera
reembolsado solo el 50% si su pago fue por depésito o se efectuara un crédito del 50% si

fuese financiado.

Articulo 6:

Se admite el ingreso de mascotas Unicamente en el Area Social, para lo cual, sera
responsabilidad del solicitante el manejo adecuado de sus desechos. Caso contrario se
multara con una suma equivalente al 50% del alquiler pactado, o en caso de préstamo, con

una sancion de diez mil colones.

Capitulo Il

De la observancia de este reglamento

Articulo 7:

Todo asociado(a) tiene el derecho y el deber de denunciar ante la Gerencia o a cualquier
miembro de la Junta Directiva, aquellos actos cometidos por los asociados(as) o usuarios,
gue en su concepto hayan infringido las reglas convencionales de la moral, dafiado las
instalaciones fisicas de Casa ASEEPA y alrededores o que incumplan con lo establecido
en este reglamento, ésta denuncia debe de hacerlo en forma escrita. La Junta Directiva

gueda facultada para sancionar las faltas cometidas.
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Como medio alternativo o complementario, Casa ASEEPA, cuenta con un sistema de
circuito cerrado de camaras con grabacion; ubicados en el Area Social, Pasillo, y Area de

Parqueo.
Entre estas faltas se consideran:
a) Falta a la moral publica.

b) Falta grave contra la Administracion de ASEEPA y/o Socios Comerciales que tienen
sus oficinas en Casa ASEEPA. En este caso, la Administracion estd autorizada para
gue los causantes sean desalojados de las instalaciones y en caso de ser necesario

inclusive por la Fuerza Publica.

¢) Cuando un asociado(a) se haga acreedor a una sancién, la Junta Directiva le notificara
por escrito y tendra un plazo de 10 dias, a partir de la fecha de recibo, para plantear

su defensa. Vencido el plazo, la Junta Directiva aplicara la sancién que corresponda.

d) La sancién, por cualquiera de los incisos anteriores, podra ser desde una llamada de
atencién, hasta una multa que determine la Administracion y Junta Directiva de
ASEEPA o bien la suspension total de los derechos en su calidad de asociado(a)
durante el tiempo que se dictamine, es responsabilidad del asociado(a) velar por el
buen comportamiento de sus invitados siendo éste el responsable directo ante

ASEEPA del actuar de sus acompafiantes.

Capitulo IlI
Reservaciones

Articulo 8:
Las solicitudes de préstamo o alquiler se pueden efectuar durante todo el afio. Sin que ello

signifique variacion de los costos establecidos.

Articulo 9:
La solicitud de préstamo o alquiler de los Espacios en Casa ASEEPA, se debe hacer por
escrito mediante el formulario ya referido en la secciéon de Definiciones, este formulario
puede ser entregado en original en nuestras oficinas, o enviado por medio de correo

electrénico a la direccion gestor@aseepa.com. Y una vez formalizada la reservacion,
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debera presentarse a mas tardar el dia anterior para retirar las llaves y clave de acceso, y

recibir las instrucciones respectivas.

Articulo 10:

El asociado(a) podra utilizar el financiamiento con una tasa del 12% anual sobre saldos
indicando en el formulario de Solicitud de Arriendo de Espacio en Casa ASEEPA, en el

espacio respectivo bajo las siguientes condiciones:

Monto Plazo Tasa %
Menos de ¢20.000 Contado 12%
De ¢20.000 a ¢80.000 De 1 a 6 meses 12%
De ¢80.000 en adelante Méaximo 12 meses 12%
Capitulo IV

Otras Disposiciones a considerar

Articulo 11:

El dia que el solicitante se presente a retirar las llaves y clave debera confirmar las
condiciones del area de interés y su equipamiento y mobiliario. Ahi hara las observaciones
gue considere necesarias, las cuales deben quedar expresadas por escrito. El
incumplimiento de este requisito indispensable lo hara responsable de cualquier faltante o
dafio que se encuentre y le sera cobrado ya sea solicitandole el depdsito del monto
equivalente o bien le sera cargado a su estado de cuenta como un crédito por el monto en

gue se incurra para la reparacién o su sustitucion.

En una situaciéon como tal, la Administracién de ASEEPA le remitird una carta indicando los

dafios ocasionados y el costo aproximado del valor de los productos dafiados o extraviados.

Es terminantemente prohibido cocinar en areas que no estén acondicionados para tal fin,
asi como hacer instalaciones eléctricas para uso de artefactos adicionales como
calentadores, tostadores de pan, aires acondicionados u otros que no sean los que ya se

encuentran a disposicion del asociado(a) dentro de Casa ASEEPA.
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Articulo 12:

El uso de los radios, radio grabadoras, televisores, caseteras, reproductoras de discos
compactos esta permitido siempre y cuando el sonido que produzcan no atente contra la
tranquilidad que debe reinar en las instalaciones de Casa ASEEPA y sus vecinos. Para tal
efecto, aunque la actividad tenga como hora de finalizacién las 12 medianoche, entre las

10 pm. y las 7 a.m., se usardn con suma moderacion los equipos antes indicados. Asi

mismo, no se permitira cualquier otro tipo de escandalo. El personal de ASEEPA esta
facultado para confirmar cualquier denuncia proveniente de vecinos o afectados por la no
atencion a lo aqui dispuesto. Y la Gerencia considerara si eleva o no a conocimiento de la

Junta Directiva, lo ocurrido para lo que corresponda.

Articulo 13:

Es deber de todo asociado(a), sus familiares y acompafantes, recoger todos los desechos
producidos durante su actividad, y depositarlos en los basureros ubicados en el lugar.
Asimismo, tienen la obligacion de dejar las instalaciones en las mismas condiciones de
ordeny aseo en que le fueron entregadas. De no ser asi, la Administracién tiene la potestad
de sancionar econdmica o administrativamente al solicitante de no cumplir con lo aqui

dispuesto.

Capitulo V

Supervision

Articulo 14:

La Administracién de ASEEPA podra supervisar las actividades que se desarrollen en los
Espacios prestados o alquilados, para lo cual, puede apersonarse al evento sin previo

aviso, o hacer uso del sistema de camaras instaladas cuando lo considere necesario.

Capitulo VI

Disposiciones Finales
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Articulo 15:
El presente reglamento rige para todos los asociados(as), sus familias y acompafiantes que
se encuentren dentro de Casa ASEEPA. Podra ser variado todo o parcialmente, cuando la

Junta Directiva asi lo disponga.

Aprobado en la sesion de la Junta Directiva celebrada el dia 25 de abril del afio 2018, en

sesion #165.
Presidente Secretaria
Jose Montoya Fernandez Jennifer Bogantes Fallas

Aseepa Aseepa




